[
TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YANACANCHA

INSTANCIAS DE RESOLUCION

| |NaoE REQUSITOS — PLAZO PARA DERECUHED)
ORD. DENOMINACIN DEL PROCEDIMIENTO EYELAGIH RESOLVER | INICIO DEL PROCEDIMENTO | AUTORIDAD COMPETENTE PARA
—— AUTOM 51 T'6) ke, | (En dias hidies) RESOLVER
ND DENOMINACION Codigo EN EN OTco | pos, (. RECONSIDERACION APELACION
Ubicacin % UIT Sl. (V] )
UNIDAD ORGANICA: SECRETARIA GENERAL
. Atenciln de Quejas y/o Denuncias 1| Solicitud dirigida al SeCor Alcalde o al superior jer(fquico en caso de quejas Gratuito _|Gratuito X 15 dias _ |Tramite Doc.. Superior Superior Alcalde
| |Base Legal:
Ley 27444, Art. 1580
Art. 20LHe la Ley 27972
|E—2|Busqueda de del archivo 1[Solicitud dirigida al seLor alcalde 0.12 420 X 5Dias__|Tramite Doc. Secretaria Secretara Alcalde
(valido para todas las unidades organicas) 2| Copia del documento de identidad y/o poder simple General General
Base Legal: 3|Cartapoder en caso de ser legal
Art. 440Ley NC27444 4| Recibo de pago por derechos.
Art. 6801D.S. N[I156-2004-EF
Art. 690Ley N[127972
Art. 30de la Ley N[129060
[& de i en tramite 1|Solicitud dirigida al selor alcalde 0.14 4.90] X 5 dias Tramite Doc, Secretar(a General Alcalde
Base legal: 2|Recibo de pago de derecho
Art. 4400Ley N127444
Art. 680D.S. NOJ156-2004-EF
Art. 690Ley N[127972
Art. 90Ley NO29060
de Acceso a Informacilh PIB lica de la 1| Solicitud dirigida al SeCor Alcalde 7 dias Tramite Doc. Secretaria Secretaria Alcalde
Distrital de 2|Personanatural DNI General General
Base Legal: 3[Personajuridica: copi acredite la o
Co i Polffica del Per[] Art. 2[JInc.5) Copia de poder del solicitante
Ley 27806, Arts. 100y 110 4|Recibo de pago por cada fotocopiaAd 0.01 0.20 X
Ley 27972 Art. 690 4.1 En 01 CD 0.05 1.80 X
Ley 27444 Arts. 430y 440 4.2 En 01 Disket 0.04 1.50 X
D.S. 043-03-PCM Art. 130
Ley 29060 Art. 901
|5|Recurso de itn 1[solicitud simple d al Alcalde Gratuito _|Gratuito X 30 dias  |Tramite Doc. Superior Superior Alcalde
Base Legal: 2|Adjuntar por escrito la reclamaciLh, segLh el Art. 113(de laley 27444 Competente Competente
*Ley 27972; Ley 27444, Art. 1130inc. 4; 3[Derecho de Reclamacith
*D. L. 816 Modf.. D.L. 953 Actualizado el 18-07-08
Arts. 1370y 1420TUO del Codigo Tributario
D. S. N[135-99-EF
Art. 360D. L. 981
|=6|Recurso de iCn 1| Escrito del Recurso firmado por un letrado Gratuito _|Gratuito X 15 dias  |Tramite Doc. Funcionario Competente Alcalde
Base Legal: 2|Copia fedateada de la ResoluciCh que Origina el Recurso
*Ley 27444, Art. 207[1208002210y 2220
*D. L. 816 Modf.. D. L. 953
|!|—Recursos Administrativos de Apelaciln 1|Escrito del Recurso firmado por un letrado Gratuito  |Gratuito X 15 dias | Tramite Doc. Funcionario Competente Alcalde
Base Legal: 2| Copia fedateada de la Resolucith que Origina el Rt
*Ley 27444, Arts. 2090y 22101
*D. L. 816 Modf.. D. L. 953
Apelacil:h en los procesos de selecciCh (hasta 600 UIT) 1|Nombre, d de identidad, o su o razon social Gratuito _|Gratuito X 5 dias Tramite Doc.. Funcionario Competente Alcalde
Base legal 2|Selalar como domicilio procesal una direccilh electronica propia
D. L. 1017- Ley de contracciones del estado Art. 530 3El la claray concreta de lo que se solicita
D.S. 184-2008-EF Art, 1040] de hecho y derecho que sustentan su pelitorio y Garantia por Recurso Apelacion
5(Las pruebas peritentes
%ﬁecursos de Revisiln 1| Escrito del Recurso firmado por un letrado Gratuito_|Gratuito X 30 dias__|Tramite Doc. Funcionario Competente Funcionario Competente
Base Legal: 2| Copia fedateada de la ResoluciCh que Origina el Recurso Administrativo
\*Ley 27444, Art. 2070 2110, 2100, 22101
[*DEC. Leg. 816 Modf.. D.Leg. 953
ARCHIVO CENTRAL
Copia Fedateada de cualquier Expediente (por cada copia) 1{Tamalo de lahoja A4, c/folio. 0.14 5.00 X 5 dias Tramite Doc. Secretara General Alcalde
Base Legal:
| | Ley 27972, Titulo Preliminar, Art. IV
= S C ) 1|cadarolio 001 050 | x 5dias_[Tramite Doc Secretarta General Acaide
[ Decretos, Acl de Consejo,




Resoluciones

Base legal

*Ley 27972, Titulo Preliminar, Art IV

|Art. 44TLey N[26497 11/07/1995

1|Derecho de Pago 0.11 4.00 5 dias Tramite Doc... Secretar@ General Alcalde
Base Legal:
*Ley 27972, Titulo Preliminar, Art IV
OFICINA DE REGISTRO CIVILES
| |INSCRIPCION DE NACIMIENTOS
Pago por derecho de tramite Gratuito _|Gratuito 10das _|Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
padres, tutores, guardadores, hermanos mayores de edad o aquella pers Civiles
18 alos ejerzala tendencia del menor
Base Legal: 11 Hij Car Partida de Matrimonio
Codigo Civillibro 1 de las personas _y libro il de derecho de familia 1.2 Hijo ambos o uno de ellos
"Ley 26497, Art 440 3|Solicitud dirigida al Jefe de Reg . Civil
Constancia de no InscripciCh del lugar de nacimiento emitida por Reg. Civil de la juridiccion territorial
*D.S. 015-98-PCM, Arts. 29/04/1998 4
R.J 786-2006-JEF/RENIEC del domicilio o lugar d I ip
“Ley NC8720 Art 21(24/04/2006 5|Certificado d partidade
6| DeclaraciCh jurada suscrita por 2 personas en presencia del registrador
sin parentesco de los intervenientes vilidamente identificados
7|Copia autentica del DNI (sellos de Mtima votacith)
Pago por derecho de tramite Gratuito _|Gratuito 10 dias Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
Certificado d partidade Civiles
Base Legal: 3|Copia o fedateada del DNI( sellos de ultima votacion) de padres y testigos
Codigo Civil libro 1 de las personas _y libro il de derecho de faminila
*Ley 26497, Art 440
"D.S. 015-98-PCM, Art 2611 29/04/1998
R.J 786-2006-JEF/RENIEC
“Ley NCR8720 Art 21[24/04/2006
:‘ 1|Certificado de nacimiento sellado y firmado por el profesional constancia Gratuito _|Gratuito 5 dias Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
por el personal salud jurada de la autoridad politica, judicial
|| Civiles
Hasta 30 dias Calendario despuls del naimiento o religiosa que confirme el nacimiento
Base Legal: 2| De existir del
Codigo Civillibro 1 de las personas _y libro il de derecho de faminila padres individual o con suDNI
“Ley 26497, Art 4401 3.1 Hijo matrimonial: Acompalar partida de matrimonio
“D.S. 015-98-PCM, Arts 22(y 2301 20/04/1998 3.2 Hi i ia de ambos padres
R.J 786-2006-JEF/RENIEC Plazo de 30 dias paralainscripcion
"Ley NL28720 Art 21(24/04/2006
MATRIMONIO CIVIL
1| Solicitud presentada por el titular
Base legal 2|Copia de DNI
Codigo civl libro 1 de la personas y libro 111 Derecho de Familia 3|Adjuntar documento o prueba que acredite las causas razona - bles para la solicitud
|Art. 440Ley NC26497 11/07/1995 4|Recibo de pago por derechos 0.50 18.00 10dias___|Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
|Art. 30115[1650168/1701180, 830D.S. N[D15- _ 98-PCM 20/04/1998 Civiles
R.J. 128-98 RENIEC
|Art 210Ley NC28720 24/04/2006
_ 1| Solicitud dirgida al Alcalde
i ompleto
Municipalidad 3| Acta de celebracilh del Matrimonio Civil, con Traduccith
Base legal Oficial y legalizada por el Ministerio de Relaciones Exteriores
Codigo civil libro 1 de la spersonas y libro Ill Derecho de Familia 4|Pago por Derecho de Inscripcith 0.50 18.00 5 dias Tramite Doc... Oficina de Registros Reniec
Civiles

|Art. 3015[1651681170180, 8311D.S. N[D15-  98-PCM 29/04/1998

R.J. 768-2006-JEF-RENIEC

1|Solicitud dirigida al Alcalde

2|Copia certificada_del acta de M

Base legal

3| Exibir el DNI del peticionante, en caso de extranjeros presentar original y copia simple del camet de




Codigo civl libro 1 de la spersonas y libro Il Derecho de Familia_ Art 2681

o pasaporte

|Art. 44(1ey N[26497 11/07/1995 4|Recibo de pago por derecho de tramite. 0.92 33.00 10dlas Tramite Doc. Oficina de Registros Reniec
|Art. 3015[16506811701180, 8301D.S. NLD15- _ 98-PCM 20/04/1998 Civiles
R.J. 768-2006-JEF-RENIEC
|Art. 268Ldel Codigo Civil In extremis)
D.L. NC295, Codigocivil 268[25/07/84
| |MATRIMONIO CIVIL: CELEBRACION DEL ACTO MATRIMONIAL
MATRIMONIO CIVIL 1[Solicitud dirigida al Alcalde 2.22] 80.00] 10d@s __|Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
Mayores de Edad Original de los C: Civiles
Base Legal: 3|Original y fotocopia del DNI de los contrayentes
Codigo civil ibro 1 de las personas y libro Il Derecho de Familia 4| copia de DNI fedateados de dos Testigos que no sean familiares
Art. 44[Ley NL26497 11/07/1995 5| Certificado Medico pre nunpcial emitido por MINSA
Art. 31115(165(16811701180, 830D.S. N[D15- _ 98-PCM 29/04/1998 Ch de (8 dias)
R.J. 768-2006-JEF-RENIEC 7|Recibo de pago por el Pli
DeclaraciCh jurada de domicilio o Certificado D os C: do en cuenta que uno de os
8|contrayentes reside en el Distrito)
9| Certificado de solteria
|20 [menores de Edad 1| AdemCs de los requisitos de Mayores de Edad de ser el caso 2.22 80.00 10das  |Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
Base Legal: de los Padres de juzcado de familia Civiles
Codigocivil libro 1 de las personas y libro Il Derecho de Familia 3|Recibo de Pago por Derecho de Trimite
Art. 44[1ey N[26497 11/07/1995
Art. 31)151165(16811701180, 830D.S. N[D15- _ 98-PCM 29/04/1998
R.J. 768-2006-JEF-RENIEC
| |21 |pivorciados (as) 1|Requisitos para_mayores de edad 2.22] 80.00 10d@s | Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
Base Legal: ademas Civiles
Codigo civil libro 1 de las personas y libro Ill Derecho de Familia 2|Partida de matrimonio anterior con la anotacion marginal de disolucion de vinculo_Matri y
|Art. 44[Ley N[26497 11/07/1995 copia di
|Art. 3015(16506811701180, 8301D.S. NID15- __98-PCM 20/04/1998 3| DeclaraciCh jurada si tiene hijos bajo su_Patria Potestad_y de bienes bajo su
R.J. 768-2006-JEF-RENIEC con notarial
4| Mujer divorciada_haber transcurrido por lo menos 300 dea Disolucion_del vinculo Matrimonial
anterior salvo_presentacion de certificado mitico negativo de embarazo expedido_por
autoridad competente
|22 [viudos (as) 1|Requisitos para_mayores de edad 2.22 80.00) 10d3s  |TramiteDoc.. Oficinade Registros Reniec
Base Legal: ademas Civiles
Codigocivil libro 1 de las personas y libro Il Derecho de Familia 2|Partida de defucich del conyuque anterior
Art. 44[Ley N[26497 11/07/1995 3|declaraciCh Jurada si tiene hijos bajo su Patria potestad y de bienes bajo_su administracion,
Art. 31)151165(16811701180, 830D.S. N[D15- _ 98-PCM 29/04/1998 con firmal legalizada por notario
R.J. 768-2006-JEF-RENIEC 4|Mujer viuda haber lomenos 300 dias desde el del anterior
conyuque
|| Parentesco entre s 1|Requisitos para_mayores de edad 2.22 80.00 10 d@s. Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
|| Base Legal: ademas Civiles
Codigo civil libro 1 de las personas y libro I1l Derecho de Familia | 2|Dispensa judicial _de parentesco consanguineo colateral de tercer grado Tio (a) - Sobrino (a)
Art. 44(Ley N[26497 11/07/1995
|Art. 3015[165,681170,180, 8301D.S. N[D15- __ 98-PCM 20/04/1998
R.J. 768-2006-JEF-RENIEC
|| Matrimonios por poder 1|Poder especial por Escritura Publica, inscrita_ante RR. PIBli cos n 4.08] 147.00 10 d@s. Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
|| Base Legal: 2[i uno delos contrayentes se encuentra en el_extranjero, el poder sera expedido por el Civiles
Codigo civil lbro 1 de las personas y libro I1l Derecho de Familia consulado peruano en el lugar de oeigen , legalizada por el Ministerio de relaciones Exteriores
Art. 44(1Ley N[26497 11/07/1995 einscrito_en laoficina de Registros pbli cos
|Art. 3015(1650681J701180, 830ID.S. N[D15- _98-PCM 20/04/1998 3] certificado MCtico Pre Nupcial
R.J. 768-2006-JEF-RENIEC 4|Copia Legalizada DNI del apoderado
: Celebraci_de Matrimonio Comunitario 1{Todos los sdlicitados para mayores de 18 alos 1.61 57.90] 5das Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
Base Legal: 2|Recibo de pago por derecho () Civiles
Codigo civil libro 1 de las personas y libro Ill Derecho de Familia
Art. 44(Ley N[26497 11/07/1995
|Art. 30115[16501681701180, 830D.S. N[D15- _98-PCM 20/04/1998
R.J. 768-2006-JEF-RENIEC
xtranjeros 1|Partidas de nacimiento original y certificado de solteria visado por el CChsul Peruano del Lugar 4.08] 147.00 10 d@s. Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
Base Legal: de origen, legalizado_por el Ministro_de Relaciones Exteriores y su traduccilh oficial Civiles

Codigo civil libro 1 de las personas y libro Ill Derecho de Familia

2|presentar original y copia legaliuzada o autentica de pasaporte o cam(t_de Extranjeria

|Art. 44(1 ey N[26497 11/07/1995

3|Los divorciados (as) o Viudos (as), presentar los en el aclpite,

|Art. 3015[16501681170180, 8301D.S. NID15-  98-PCM 29/04/1998

por el consulado Peruano del lugar_de origen, legalizado por el Ministerio de Relaciones

R.J. 768-2006-JEF-RENIEC

Exteriores y su traducion oficial

4|Pago por derecho




110.00]

realizado por el Alcalde dentro de local municipal

Solicitud dirigida al Alcalde

Tramite Doc..

Oficina de Registros

Reniec

Base Legal:

Original de los C

Civiles

Cadigo civil libro 1

©

original y ia del DNI de los

Art 44[Ley N[26497 11/07/1995

IS

Copia de DNI fedateados de dos Testigos que no sean familiares

Art 30115(65(168(,170(,180(183[D.S. N[D15-98-  PCM 29/04/1998

Certificado Medico pre nupcial emitido por MINSA

R.J 786-2006-JEF/RENIEC

i d (8 dias)

Recibo de pago por el

©

Declaracion jurada de domicilio o Certificado D los C

cuenta que uno delos reside en el Distrito)

©

Certificado de solteria

.
5

Recibo de pago por derecho

En dias no laborables

En horas laborables

En horas no laborables

realizado por el Alcalde fuera de local municipal

Solicitud dirigida al Alcalde

159.00]

Tramite Doc..

Oficina de Registros

Reniec

Original de los C ®

Civiles

Base legal

Original y. adel DNI de los

Codigo civil libro 1

N

Copia de DNI fedateados de dos Testigos que no sean familiares

|Art 44[Ley N[26497 11/07/1995

Certificado Medico pre nupcial emitido por MINSA

|Art 30115(B5(168(170[1801183(D.S. N[D15-98-  PCM 29/04/1998

iCh de Edi (8 dias)

R.J 786-2006-JEF/RENIEC

<

Recibo de pago por el Pli

®

Declaracion jurada de domicilio o Certificado D los C d

ntaque uno de los reside en el Distito)

Certificado de solteria

anexos

N
5

Recibo de pago por derecho

En dias no laborables en el Distrito

En dias Ioborables en el Distrito

En dias loborables fuera del Distrito

En dias no Loborables fuera del distrito

realizado por el Regi en el local municipal

Partidas de Nacil Originales de recien expedicion (de ambos

10 dias

Tramite Doc..

Oficina de Registros

Reniec

original y jada del DNI de ambos

Civiles

Base Legal:

Certificado MLdico de Pre nupcial, emitido por MINSA (caduca 30 d(as)

Codigo civil libro 1

DeclaraciCh jurada d cuenta que uno de los

|Art 44[Ley N[26497 11/07/1995

resida en el distrito)

|Art 3015(85[168[170[1801183(D.S. N[D15-98-  PCM 29/04/1998

Copiade los de dos testigos que no sean familiares (cuarto de

R.J 786-2006-JEF/RENIEC

y afinidad)

<

Publicado de edicto

®

recibo de pago_por derecho

En dias no laborables

3.61

130.00

En horas laborables

3.06

110.00

En horas no laborables

3.33]

120.00

realizado por el registrador fuera del municipio

Partidas de Originales de recien expedicion (de ambos contrayer

10 di@s

Tramite Doc..

Oficina de Registros

Reniec

Base Legal:

Original y del DNI de ambos

Civiles

Cadigo civil ibro 1

Certificado MLtfico de Pre nupcial, emitido por MINSA (caduca 30 dias)

Art 44[Ley N[26497 11/07/1995

s lw e

Declaracion jurada de domicilio de | en cuenta que uno de los

Art 30)15(65(168(,170(180(183[D.S. N[D15-98-  PCM 29/04/1998

resida en el distrito)

R.J 786-2006-JEF/RENIEC

Copiadelos deidentidad de dos testigos que no sean familiares (cuarto de

y afinidad)

<

Publicado de edicto

©

Recibo de pago por derecho

En dias no laborables en el Distrito

4.86

175.00

En dias Ioborables en el Distrito

3.75

135.00

En dias Ioborables fuera del Distrito

3.89

140.00

En dias no Loborables fuera del distrito

6.67

240.00

Matrimonial civil

|g|l’oslergsl:im 0 cambio de Fecha de Celebraci

1]

Solicitud presentada por el titular

18.00

10 dias

Tramite Doc..

Oficina de Registros

Reniec

Copiade DNI

Civiles

Base Legal:

Recibo de pago por derecho

Codigo civl libro 1

|Art 44[Ley N[26497 11/07/1995

|Art 30115(65(168(170[180183(D.S. N[D15-98-  PCM 29/04/1998

R.J 786-2006-JEF/RENIEC




17.oo|

1{Solicitud presentada por el titular 0.47 10d@as__ [Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
Base Legal: 2|Copia de DNI | Civiles
Codigo civil libro 1 3|Recibo de pago por derecho
|Art 441 ey NI26497 11/07/1995
Art 315055(1681701180L)83(D.S. N[D15-98- PCM 20/04/1998
R.J 786-2006-JEF/RENIEC
| |INSCRIPCION DE DEFUNCIONES
| | [Inscri 1| Certificado M[ico de Defuncith Gratuito Gratiuto 5 dias Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
|| del DNI (original) del declarante Civiles
Base Legal: 3|Plazo 48 horas h
|Art. 44CLey N[26497 11/07/1995 4|DNi original del difunto o certificado de RENIEC
|Art 30115(85(168(170(180,/83(D.S. N[D15-08-  PCM 29/04/1998 5|Recibo de pago por derecho
C.C. Art. 3382l 4010 CPC Art 8260)
|Art. 15[Ley NL26662 20/09/1996
|78a [inscri por | policial por duplicado i I del Gratuito _|Gratuito 5 dias Tramite Doc... Oficina de Registros Reniec
|| | 2|certificado Original de Necropeia de ser e caso Civiles
Base Legal: del DNI (original) del Declarante
|Art. 44CLey N[26497 11/07/1995 4|Recibo de Pago por Derechos
|Art 3015065(168170180,183(D.S. N[D15-08- PCM 29/04/1998
C.C. Art. 3382l 4010 CPC Art 82601
|Art. 15[Ley N[26662 20/09/1996
| |ACTOS QUE MODIFICAN EL ESTADO PERSONAL
| ] 1 tencia Judicial de AdopcilCh consentiday Gratuito _|Gratuito 5 dias Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
|| 2|Recibo de pago por derecho de tramite Civiles
Base Legal:
|Art. 44CLey N[26497 11/07/1995
|Art.31150165,1681,70,1801830D.S. NCD15-98 _-PCM 29/04/1998
C.C. Art. 338[al 40103 CPC /Art 82601
|Art. 151 ey NI26662 20/09/1996
7_ 1|Escritura Pbli caNotarial Consentible Gratuito  |Gratuito 5 dias Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
Base Legal: 2|Recibo de pago por derecho Civiles
|Art. 44CLey N[26497 11/07/1995
Art. 311151165/16811701180,183D.S. N[D15-9 _8-PCM 29/04/1998
C.C. Art. 338[al 40103 CPC /Art 82601
|Art. 151 ey N(26662 20/09/1996
| | 1|Oficio del Juzgado, adjuntada copia Certificada de Gratuito  |Gratuito 10 dias. Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
a) Sentencia Judicial Consentidayy Ej Civiles
|| b) Matrimonios 2|Recibo de Pago por Derecho
) Defunciones
Sobrelos siguientes datos:
5.1.1. Cambio de Nombre
5.1.2. Cambio de Fecha
Base Legal
|Art. 44rLey NI26497 11/07/95
|Art. 3151165068170, 801183(D.S. NII5-08-P _ CM 29/04/1998
C.C. Art. 3382l 4012 CPC Art. 826
|Art. 15[Ley N[26662 20/09/1996
1|Solicitud dirigida al Jefe de Reg. Civil Gratuito  |Gratuito 10 dias Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
2| Copia certificada de | i P delaEscritura Pl ca Civiles
3|Recibo de Pago por Derecho de
) Defunciones
5.2.1. Omisich iade Datos
5.2.2 Errores Ortogr(ficos.
Base Legal
|Art. 44rLey NI26497 11/07/95
|Art. 3015016501681170, 801183(D.S. NII5-98-P _ CM 29/04/1998
C.C. Art. 3384l 4012 CPC Art. 826
|Art. 15(Ley NL26662 20/09/1996
|| 1| Solicitud dirigida al Jefe de Reg. Civil Gratuito  |Gratuito 10 dias. Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
del Estado Civil 2| Copia de DNI Civiles
) Nacimientos 3| Copia certificada dela partida a rectificar
b) Matri 4|Recibo de pago por derecho

) Defunciones

Sobre los siguientes datos:

5.3.1. Actas con datos errados relativo a intervenientes

del Acta Registral




5.3.2. Actas con datos en la sumilla distintos de los

en el cuerpo o texto principal

5.3.3 LaomisiCh de fechas

5.3.4. La omisiCh de nombre de los intervinientes del

|Acto Registral, siempre que el pre impreso astlo

exige

Base Legal

Art. 44[Ley N[26497 11/07/95

|Art. 3015[165(168(170, 80L183[D.S. NI5-98-P  CM 29/04/1998

C.C. Art. 338[1 401G CPC Art. 826

|Art. 15[1ey N[26662 20/09/1996

Base Legal

Derecho de pago en caja

por mandato Judicial, partida de 1| Solicitud suscrita por el declarante (con car[tter jurada) Gratuito |Gratuito 10 d@s. Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
Base Legal 2[Oficioy parte con resolucion judicial consentiday que Civiles
Ley 26497
RECONOCIMIENTOS
E imi ini 1|Derechode 0.28 10.00 10di@s Tramite Doc. Oficina de Registros Reniec
Base Legal 2| Copia de los DNI del padre ylo madre Civiles
Codigo Civil libro 1 de las personas _y libro Il de derecho de faminila 3[Constancia de Nacimiento
“Ley 26497, Art 4400
“D.S. 015-98-PCM, Arts. 20/04/1998
R.J 786-2006-JEF/RENIEC
“Ley NLR8720 Art 21[24/04/2006
Hijos por escritura 1| Copiadel DNI_y exhibicion del original Gratuito | Gratuito 5 das __|TramiteDoc.. Oficina de Registros
Base Legal: Judicial o escritura Pibli ca defiliaciCh_o testamento Civiles
Codigo Civil libro 1 de las personas y libro 11l de derecho de faminila. 3[Recibo de pago por derecho Reniec
“Ley 26497, Art 440
“D.S. 015-98-PCM, Arts. 20/04/1998
R.J 786-2006-JEF/RENIEC
“Ley NL28720 Art 21[24/04/2006
|28 [pisolucim_de 1|SentenciaJudicial de DisoluciCn de Vinculos 116 21,70 10dias__[Tramite Doc.. Oficinade Registros Reniec
Codigo Civil libro 1 de las personas _y libro Il de derecho de faminila 2|ResoluciCh de la Sala de Familia Civiles
“Ley 26497, Art 4401 3[Resolucich que declara Consentiday Ejecutoriala
“D.S. 015-98-PCM, Arts. 20/04/1998 sentencia
R.J 786-2006-JEF/RENIEC 4|Recibo por Derecho de Pago de Disolucitn Reniec
“Ley NL28720 Art 21[24/04/2006
CERTIFICACIONES Y/O CONSTANCIAS
Certificaci_de Partidas y/o RR.CC. por el Alcalde Partida, Acta o documento cetifi edida con antigiedad no mayor de 03 meses) 10das  |Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
Base legal 2|Recibo de pago por derecho 0.53 19.00 Civiles
|Art 700Ley N[27972 26/05/2003
Art. 38:44[Ley N[27444 - 10/04/2001
|Art. 44CLey N[26497 11/07/1995
|Art. 3015065068170, 801183(D.S. NII5-98-P__ CM 29/04/1998
R.J. 786- 2006 JEF-RENIEC
45 |c ias de No inscripcin_de 1| Solicitud Dirigida al Jefe de Reg. Civil 10das _ |Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
i Defuncil y otras. ias en general 2[recibo de pago por derecho 0.58 21.00 Civiles
Base Legal
|Art 700Ley NC27972 26/05/2003
Art. 381-44[Ley N[27444 - 10/04/2001
|Art. 440Ley N[26497 11/07/1995
Art. 31151165.1681170, B083(D.S. NII5-98-P_CM 20/04/1998
R.J. 786- 2006 JEF-RENIEC
oenilicado de Solteria, viudez 1| Solicitud Dirigida al Jefe de Reg. Civil 0.28 10.00| 10 d@s. Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
Base Legal 2[Copiade DNI Civiles
|Art 700Ley NC27972 26/05/2003 3| Declaracith Jurada de Domicilio o copia de recibo de agua o luz
|Art. 381-44[Ley N[27444 - 10/04/2001 4|Recibo de pago por derecho
|Art. 44rLey N[26497 11/07/1995 En caso de Viudez
|Art. 3015[1650681170, 801183(D.S. NII5-98-P__CM 29/04/1998 5[Partida de defuncion del coyuge
R.J. 786- 2006 JEF-RENIEC
|!| icion de Partidas de imiy i i0, Defunciln N B B
1[Solicitud escrita o via correo normal, electronico, fax o telefono 5das | Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
2| 0.42 15 Civiles

Art 70[Ley N27972 26/05/2003

|Art. 38E#40Ley N[27444 - 10/04/2001

Art. 44[1 ey N[26497 11/07/1995

|Art. 3015[1651681170, 80L183(D.S. NI5-98-P CM 29/04/1998

R.J. 786- 2006 JEF-RENIEC




Eswicm Delivery de

de Partidas de

1|Solicitud escrita o via correo normal, electronico, fax o telefono 0.36! 13.00 5 dias + Termino| Tramite Doc. Oficina de Registros Reniec
Defuncion 2|Copia del Pago via fax pagoala la conceptos: 0.08] 3.00 de la Distancia Civiles
Tarifa Correo segCn
Base Legal 2.1 Pago por derecho de Partidamodalidad delivery Mas destino
|Art 70Ley NC27972 26/05/2003 2.2 Pago de Transporte a Cerro de Pasco, deposito al correo o courier
Art. 38E44(Ley NL27444 - 10/04/2001 2.3 Pago del Sevicio de Correo segln destino solicitado
|Art. 440Ley NC26497 11/07/1995
|Art. 30115)65(,681170, 80.83(D.S. NII5-98-P_CM 29/04/1998
R.J. 786- 2006 JEF-RENIEC
Copia Certificada para Inscripcil. Al Servicio Militar (Primera)
1|Solicitud Verbal Gratuito _|Gratuito 5 dias Tramite Doc.. Oficina de Registros Reniec
Base Legal 2| Derecho de copia certificada Civiles
Art 7001 ey NT27972 26/05/2003
|Art. 384401 ey N[27444 - 10/04/2001
At 440Ley N[26497 11/07/1995
|Art. 301501650168170, 8083(D.S. NII5-98-PCM 29/04/1998
R.J. 786- 2006 JEF-RENIEC
UNIDAD ORGIINICA: GERENCIA ADMINISTRACION Y FINANZAS
U. DE LOGISTICA Y PATRIMONIO
Consulta ylo Observacilh a las Bases de los 1| Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito _|Gratuito 5 dlas Tramite Doc. Comisi Alcalde
Procesos de Concurso, AdjudicaciCh y/o LicitaciCin 2|Escrito en laque observacith o consulta
de la MDY sobrelas Bases del Proceso
Base Legal: 3| Copia del DNI del Salicitante
D.S. 184-2008-EF; D.L.1017- Ley de y 4| Copia de la Constituciln de la Empresa que repr ser el caso
del Estado
Eﬁegistro de 1[Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito |Gratuito 5 dias Tramite Doc.. Comisi Alcalde
Base Legal: 2| Copia de Pago por el Valor de las Bases (serCfijado de acuerdo al Valor del Proceso)
D.S. 184-2008-EF; D.L.1017- Ley de y
del Estado
s52|Venta de Bases 1| Recibo de Pago por el Valor de las Bases (serfijado Seg[h bases 5 d@as Tramite Doc.. Comisif Alcalde
Base Legal: de acuerdo al Valor del Proceso)
D.S. 184-2008-EF, D.L.1017- Ley de y
del Estado
Segli bases
UNIDAD ORGIINICA: GERENCIA ADMINISTRACION Y FINANZAS
U. DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
C ia deii ion del i de Alcabala 1|Solicitud verbal 0.22 8.00 5 dias Tramite Doc.. Gerenciade y Finanzas Alcalde
Base legal 2| Derecho de pago por Constancia PN / PJ
Ley 27972
Ley 27963
TUO de la Ley de N[156-2004-EF 2700 y28[Municipal
[=alp ion Jurada del i de Alcabala 1] ion Jurada Gratuito | Gratuito 5 dias Tramite Doc... Gerenciade y Finanzas Alcalde
Base legal 2| Copia fedateada de minuta compra y venta de inmuebles
Ley 27972 Art. 690y 700J 3|Recibo de pago por impuesto
Ley 27444
D. L. 776, Art 211y su Modif D.Leg 952 TUO de la L ey de tributacion N[156-2004-EF
27Cy28[Municipal
|88 nscripeiln yio ia de propi de 1 solicitud 5 dias Tramite Doc... Gerenciade y Finanzas| Alcalde
Base legal 2|Copia fedateada que acredite el hecho declarado
Ley 27972 3|Copia fedateada DNI del titular
D. L.776, Art 110y su_Modf. D. L. 952 4|Copia fedateada de Ia ficha Registral SUNARP
TUO dela Ley de NC156-2004-EF 2701 y28[Municipal 5| copia fedateada del recibo de pago del alcabala (en p de ser afectado
6|Pago por derecho de inscripcion PN / PJ 0.73 26.43
Persona Natural 0.56 20
Persona Juridica 1.25 45|
56| i de la D Jurada para la Inscripcith del 1 Declaracich Juradade debidamente llenado (PU 0 PR, HR) Gratuito | Gratuito 5 dias Tramite Doc... Gerenciade y Finanzas Alcalde

Predial (D.J. Autovaluo) Manual

del DNI del Propietario o del Represt

Base Legal:

3[Ultimo recibo de Luz agua del domicilio actual del Propietario

Art. 140 Del TUO de la Ley de Tributacion Municipal D.S. 156-2004-EF

4|En caso de Representacich debera presentar poder simple Persona Natural o poder

/Art. 88 TUO del Codigo Tributario D.S. 135-99-EF del 19 /08/99

)

especial en d publico o privads i i do por fedatario (persona Juridi

Vigencia de Poder del Representante Legal no mayor de tres meses.

6|Recibo de pago del Impuesto, en o que corresponda

7[En los casos de incripciCh de predio debera exibir el original de la propiedad o adquisicion:

2) Compra: Contrato de compraventa

b) Donacion: Escritura publica de donacion

) Herencia del causante,
particith

herederos, sentencia, minuta de division y




d) Remate: acta judicial, resolucion de haber quedado firme e remate

) Contrato de permuta

) Fusion: copialiteral_de lainscripcion en registros publicos

9) Importacith: Poliza

h) Rn los demas casos: documento que acredite la propiedad o posecion

Pago automatizado del Impuesto Predial formatos distribuido a domicilio

1. Copia simple del ultimo AutovalCl pagado

Base Legal:

2. Formulario Automatizados del Impuesto Predial

*Ley 27972, Art. 700

3. Recibo de pago del Impuesto

* Decreto Leg. 776, Art. 140y su Modf.. D. Leg. 95 2 4. Pago por derecho distribucion 7.27 5 dias Tramite Doc.. Gerenciade y Finanzas Alcalde
*D.S. 156-2004-EF [
[
PresenlaciEh de DeclaraciCn Jurada ia que aumenta, 1] io de DeclaraciCh Jurada de Il U o PR, HR) Gratuito _|Gratuito 5 dias Tramite Doc.. Gerenciade y Finanzas Alcalde
mantiene o dismil la Base del DNI del Propietario o del Represc
Base Legal: 3|Ultimo recibo de Luz agua del domicilio actual del Propietario
Art. 140] Del TUO de la Ley de Tributacion Municipal D.S. 156-2004-EF 4|En caso de Representacion debera presentar poder simple Persona Natural o poder especial
|Art. 88 TUO del Codigo Tributario D.S. 135-99-EF del 19 /08/99 en P o firmalegalizada o Juridica)
Vigencia de Poder del Representante Legal no mayor de tres meses
6|Recibo de pago del Impuesto, en o que corresponda
7|En los casos de incripcion de predio debera exibir el original de la propiedad o adquisicion:
58Py iCn de Declaraciln Jurada de T ia ylo 1 0 HR debi firmado 5das |TramiteDoc. Gerenciade y Finanzas Alcalde
de Datos (Impuesto Predial ) 2|ExhibiciCh de D Identidad del su de ser
Base Legal el caso y prsentacih_de copia simple del mismo
Art. 140 Del TUO de la Ley de Tributacion Municipal D.S. 156-2004-EF 3|En caso de representaciCh debera presentar poder especial en documento Publico o Privado
Art. 88 TUO del Codigo Tributario D.S. 135-99-EF del 19 /08/99 con firma Legalizada o certificada por fedatario de la MDY
Vigenciade Poder del Legal no mayor de tres meses
6|En P exihibir d que acredite a trasnferencia. ( solo un HR)
7|En caso de actualizacith de domicilio fiscal y otros datos que no afecten la base imponible, solo
se presentar(Jun formato de HR. Gratuito _|Gratuito
8| En los demas casos exibihir el original y presentar copia simple del docmento que acredite la
de datos
icitud de icio Tributario de i ion del pago de i 1 ioHR y PU,PR debi y firmado por el legal Gratuito | Gratuito 5d@s__|Tramite Doc.. Gerenciade y Finanzas Alcalde
Predial ion de 50 UIT de la Base i ible del i predial 2|ExhibiciCh del del propietario o de su r de ser el caso,
Para i yp de copia simple
Base Legal: 3|En el caso de representacion debera presentar_poder especial en documento pibli co o
Art 19 TUO de la Ley de Tr Municipal privado con por MDY
Decreto Supremo N[IL56-2004-EF 4|Copia legalizada por Notario PIbli co o certificada por fedatario de laMDY _de la resolucion
a
5Copia legalizada por Notario PIBli co o certificada por fedatario de laMDY de las 03 ultimas boletas de pago
6|Certificado positivo de propiedad de bien inmueble
7en caso de ser sociedad Conyugal, y el titular no ser el que gose de calidad de
adjuntar_copiade la partida de Matrimonio Civil
de ith o Tributario con Evaluacion Previa Gratuito |Gratuito 5 das Tramite Doc.. Gerenciade y Finanzas tribunal fiscal
Base Legal 1| Solicitud Simple firmada por el Legal
*D.S. 135-99-EF y su Modf. D.S. 156-2004-EF 2[ExhibiciCh de D Identidad del desu de ser el caso

*Decreto Leg. 776 y su Modf. D. Leg. 952

3[En caso de representacion debera presentar poder especial en documento Publico o Privado

con firma Legalizada ante notario o certificada por fedatario de la MDY

Vigencia de Poder del Representante Legal no mayor de tres meses.

IMPUESTO PREDIAL

1|Gobierno Central

2) Copia Legalizada por el 1aMDY del

que acredite pertenecer al gobierno central

b) Copia Simple del documento que acredite pertenecer al Gobierno Central

2[Gobierno Regional

2) Copia Legalizada por el ificad laMDY del

que acredite pertenecer al gobierno central

b) Copia Simple def documento que acredite pertenecer al Gobiero Regional

3|Gobierno Locales

) Copia Legalizada por el Notario Publico o certificaa por fedatario de la MDY del documento

que acredite pertenecer al gobierno central

b) Copia Simple alanorma en la que seCale_que pertenece al Gobierno Local

4|Gobierno Extranjeros en condicion de reciprocidad

a) CopialL Notario Publi edatario de la MDY el

acredita el acredite pertenecer al gobiemno central

b) Constancia Emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores

|Quelo reconozea como Gobierno Extranjero enm condiciond e reciprocidad

c) Declaracion Jurada que se(ale en Totalidad de predio encuentra destinado a residencia de

sus Di oal de oficinas de sus oficinas

embajadas Legaciones o Consuados

s[o Inter por el Gobierno

2) Copia Legalizada por Notario la MDY del D

acredite la propiedad

Alcabala (en caso de compra - venta) de ser afecto

de

a) Copia Legalizada por Notario P(bli co o certificada por Fedatario de laMDY del documento




que acredite la propiedad del_predio

b) Copia simple de la norma de creacion, o copia legalizada por Notario Pibli co o certificada

por Fedatario de la MDY del de registrada_en el RUC expedido por la SUNAT

) Declaracio jurada que seCale_que la totalidad del predio no produce rentas y se encuentra

destinado a sus fines_especificos

FE—

2) Copia notario PBli co ificad laMDY del

que acredite la propiedad del predio

b) Copia legalizada por notario publico o 1aMDY de la certificacich

emitida por el de Lima (entidades PIbli cas) o copia legalizada_por notario publico

o certificada por fedatario ala MDY de la escritura publica (para entidades no Catolicas

) Declaracion jurada que seCile en Totalidad de predio no produce rentas y se encuentra destinado al templo,

convento, monasterio o museo

Publicas a prestar servicios mCdicos

a) Copia notario pibi por iodelaMDY del que acreditela

propiedad del predio,

b) Copia simple de la norma de creacion ; o copia legalizada por Notario Publico o certificada por fedatario de la
MDY del comprobante de informacion registrada en el RUC

expedido de la SUNAT

) jurada que seCale que la totalidad del predio no produce rentas y se encuentra

destinado a sus fines_especificos

9[Cuerpo general de Bomberos

2) Copia Legalizada_por Notario Pibli co o certificada por Fedatario de la MDY del documento

Ia propiedad del predio

b) Declaracion jurada que seCale que la totalidad _del predio_no produce rentas y se encuentra

destinado a sus fines_especificos

0|Universidades

2) Copia Legalizada_por Notario Pbli co o certificada por Fedatario de la MDY del documento

que acredite la propiedad del predio

b) Copia legalizada por notario publico o la MDY de la
o definitiva_expedida por CONAFU
) jurada que seCale que la totalidad del predio no produce rentas y se encuentra

destinado a susfines_especificos

N

1|Centros Educativos

2) Copia Legalizada por Notario Pbli co o certificada por Fedatario de la MDY del documento

que acredite a propiedad del predio

b) Copia legalizada por notario publico o iode la MDY de la de

expedida por el ministro de Educacion

) jurada que selale que la totalidad del predio no produce rentas y se encuentra
destinado a sus fines especificos

12|On Politicas
) Copia Legalizada por bl laMDY del

que acredite la propiedad_del predio

b) Constancia origian!_expedida por el jurado nacional de elecciones _que lo acredite como

h politica

130r de personas con

a) Copia Legalizada por notario Publico o certificada por fedatario de la MDY del documento

que acredite Ia propiedad del predio

b) Resolucion ejecutiva_expedida por el CONASIS que lo reconosca como organizacith de

personas con
14|Sindicatos

2) Copia Legalizada por bl iode la MDY del

que acredite la propiedad del predio

b) Constancia expedida_por el Ministerio de trabajo quelo acredite como organizacich Sindical
15|Predios del Patrimonio Cultural de la Nacion de la INC

2) Copia Legalizada por bl laMDY del

que acredite la propiedad_del predio

b) Copia legalizada_por notario pibli co o certificada por fedatario de la MDY de la resolucion

expedida por el INC que reconoce el ultural
|=Tez[Recurso de 1Escrito firmado por el legal debidamente Gratuito_|Gratuito 5dBs__|Tramite Doc.. Gerenciade Administracion y Finanzas Tribunal fiscal

Base Legal

autorizado por Letrado

Art 137 y 142 TUO del Codigo Tributario Decreto Supremo N[135-99-EF

2|ExhibiciCh de D Identidad del C ode su de ser el caso

Art 36 D.Leg. 981 15/03/2007

y presentacion de copia simple del mismo

3[En caso de representaciCh debera presentar poder especial en documento publicoy privado

con Ia MDY no mayor a3 meses de antigledad

4|Persona Juridica Vigencia de Poder del Representante Legal con una antigCedad no mayor de 3 meses

5|Acreditar el Pago de la Deuda no reclamada o contenida en una Resolucion o D

alafechade pago

2) Acreditar el pago de la totalidad de la deuda o presentar carta fianza Bancaria o Financiera

por el Monto de la Deuda actualizad hasta por seis_( 06) meses posteriores ala fechade

cuando el reclamo sea presentadafuera e plazo norma del recurso




1[Solicitud Simple firmada por el solictante o Representante Legal Gratuito _|Gratuito 5 dias Tramite Doc.. ciade y Finanzas Alcalde
Base Legal 2|Exnibicion del Documento de Identidad del contribuyente o de su representante de ser el caso
/Art 162 y 163 TUO del C[d igo Tributario Decreto Supremo NC135-99-EF 19/08/1999 y presentacion de copia simple del mismo
Ley N[29191 20-01-2008 3|En el caso de representaciln debera presentar poder especial en documento publico o privado
Ley que establece la_aplicaciii_de intereses a las devoluciones por creditos con firma Legalizada ante notario o certificada por fedatario de laMDY
por tributos alp Jurid de Poder del Legal con una antigCedad no mayor
de 3 meses
|64 |_1[solicitud Simple firmada por el solictante 0 Representante Legal Gratuito _|Gratuito 5 dias Tramite Doc... cia de y Finanzas Alcalde
Base Legal 2|Exhibicith del D Identidad del de ser el caso
Art 162 y 163 TUO del Cd igo Tributario Decreto Supremo NIl 35-99-EF 19/08/1999 3|En el caso de representaciCh debera presentar poder especial en documento publico o privado
con firmalL i ificadla por fedatario de la MDY
4|Copia Fedateada de los recibos que acredite el pago indebido o exceso
8l ce Presripei en Wateri Trbutriay no Triowaria | o masopra R cratuto_oratto N — . e
Base Legal 2|Exhibicith del D Identidad del de ser el caso
Art 162 y 163 TUO del Cd igo Tributario Decreto Supremo N[J135-99-EF 19/08/1999 3|En el caso de representacion debera presentar poder especial en documento publico o privado
|Art. 233 Ley del pr imi ini ivo General N[(27444 11/04/2001 con firmalL fedatario de laMDY
alp Jurid de Poder del Legal con una antigiedad no mayor de
3 meses
|es| 1[Escrito firmado por el legal de ser el caso Gratuito _|Gratuito 5 dias Tramite Doc... y Finanzas Alcalde
letrado
Base Legal 2|PresentaciCh de la Hoja de Sumaria
Art 162 y 163 TUO del Cd igo Tributario Decreto Supremo N[]135-99-EF 19/08/1999 3|En el caso de representaciCh debera presentar poder especial en documento publico o privado
con fimalL ficada por MDY
(| 1[Escrito firmado por el legal de ser el caso Gratuito _|Gratuito 5 dias Tramite Doc.. y Finanzas Tribunal fiscal
letrado
Base Legal 2|Presentacih de la Hoja de Sumaria
|Art. 143 y 145 TUO del Codigo tributario Decreto supremo N[J135-99-EF 19/08/1999 del D¢ Identidad del d de ser el caso
[Art. 710D Leg. 953 05/02/2004 y Presentacion de copia simple del mismo
4|En el caso de representacion debera presentar poder especial en documento publico o privado con firma
5|Acreditar el pago de la deuda no apelada
Acreditar el pago de la totalidad de la deuda o presentar carta fianza Bancaria o Financiera por
el por el Monto de la DeudaTributaria hasta por seis ( 06) meses posteriores ala fechade
cuandoel norma del recurso
4[ 1|Escrito firmado por el legal de ser el caso Gratuito  |Gratuito 5d@s Tramite Doc.. y Finanzas Tribunal fiscal
| |debidamente autorizado por letrado
Base Legal 2|En el caso de representacitn debera presentar poder especial en documento publico o privado
Art. 145 TUO del Codigo tributario Decreto Supremo N[135-99-EF 19/08/EF con firma Legalizad: ificada por fed: de laMDY
Art. 41 D. Leg. 981 15/03/2007
4[ 1|Escrito firmado por el legal de ser el caso Gratuito  |Gratuito 5d@s Tramite Doc.. y Finanzas
debidamente autorizado por letrado
Base Legal 2|En el caso de representaciCh debera presentar poder General Formalizado mediante
Art. 208 Ley de imie i General de el edi poder con firma del i solicitante
Ley N[R7444 11/04/2001 3|Nueva Prueba
lo siguiente:
Base Legal 2|Nombre y Apelidos o Razon Social nifh ero de documento de identidad o numero de RUC y
Arts. 35, 61y 75 Ley de Admin istrativo general 27444 d lio del y del el caso.
Ley. N[27444 11/04/2001 3|Firma del Interesado o Representante Legal
4|En el caso de representacion debera presentar poder Especial en documento privado
con firma Leg: MDY
:l 1|DesignaciCh del 1t sedirige Gratuito _|Gratuito 5 dias Tramite Doc.. y Finanzas Alcalde
2|Nombre y D Identidad y Dy
Base Legal n de la ResoluciCh
Art. 209 Ley de General Ley N[27444 hde recurso
5|Firma del Recurrentey su Abogado
6|Copia Legalizada o Certificada por Fedatario en |
7| Exibir y presentar Copia_Simple del recibo de Luz agua o telefono de domicilio
seCalado por el interesado en el escrito
1[Solicitud Simple firmada por el Solicitante Tramite Doc.. y Finanzas Tribunal fiscal
Base Legal 2| Copia de Documento de Identidad
Arts. 110 Ley de General Ley N(27444 11/04/2001 3|Pago de Derecho de Tramite 0.25 9.00 5 di@s
4|Tener condiciCh de Contribuyente
1|Pago de Derecho 031 11.00 5 dias Tramite Doc... Gerenciade Administracion y Finanzas Alcalde

Base Legal

Nota: los Contribuyentes se encuentran_exonerados de pago







